TALLINNA LINNAVALITSUS

MAARUS

Tallinn 8. juuni 2005 nr 64

Tallinna Heleni Kooli pohiméirus

Mairus kehtestatakse Pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 12 1oike 4, Tallinna pohiméaaruse § 52
16ike 7, Tallinna Linnavolikogu 19. juuni 2003 méadrusega nr 39 kinnitatud ametiasutuste
hallatavate asutuste asutamise, haldamise, iimberkorraldamise ja 10petamise korra punkti 2.6 ning
19. mai 2005 otsuse nr 134 alusel.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Nimetus
Kooli nimetus on Tallinna Heleni Kool (edaspidi kool).

§ 2. Asukoht
Kooli asukoht on Eesti Vabariik, Tallinn ja aadress on Ehte tn 7, 10318 Tallinn.

§ 3. Liik ja haldusala

(1) Kool on munitsipaalkool iildkeskhariduse omandamiseks kuulmis- ja/vdi nidgemispuudega
Opilastele ja teistele Opilastele (edaspidi Opilastele), mille juures tegutsevad koolieelikute
ettevalmistusrithmad.

(2) Kool on Tallinna Haridusameti (edaspidi ametiasutus) hallatav asutus.

(3) Kool juhindub oma tegevuses riigi ja Tallinna O&igusaktidest, ametiasutuse juhataja
késkkirjadest ning kdesolevast pohiméaarusest.

§ 4. Pitsat, eelarve, pangaarve ja siimboolika

(1) Koolil on Tallinna suure vapi kujutise ja oma nimetusega pitsat ning oma siimboolika.

(2) Koolil on oma eelarve ning v3ib olla oma pangaarve.

§ 5. Pohiméiiruse kinnitamise ja muutmise kord
Kooli pohimédruse kinnitab, teeb selles muudatusi ja tdiendusi Tallinna Linnavalitsus (edaspidi
linnavalitsus) ametiasutuse ettepanekul.

§ 6. Oppekeel
Oppetdd koolis toimub eesti keeles ja eesti viipekeeles. Voimalusel kasutatakse oppet60s teisi
alternatiivseid kommunikatsioone.
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2. peatiikk

TEGEVUSE EESMARGID JA ULESANDED

§ 7. Tegevuse eesmirgid

Kooli tegevuse eesmérgid on:

1) voimaldada kuulmis- ja/v0i ndgemispuudega Opilastel omandada pohi- ja tildkeskharidust;

2) voimaldada liitmeelepuudega Opilastel tdita koolikohustust ja omandada pdhiharidust;

3) pakkuda iildhariduskoolides integreeritult oppivatele ja kodudppel olevatele kuulmis- ja/voi
ndgemispuudega Opilastele dpiabi ja eridpetust;

4) kujundada vilja tugisiisteem, mis loob eeldused toimetulekuks iimbritsevas keskkonnas ning
aitab kaasa meelepuuetega noorte kutse- ja korghariduse omandamisele ja nende edasisele
integreerimisele tihiskonnaellu.

§ 8. Ulesanded

Kooli iilesanded on:

1) luua koolikohustuslikele kuulmis- ja/vdi nidgemispuudega Opilastele voimalused pdhi- ja
iildkeskhariduse omandamiseks pdevases Oppevormis vastavalt Opilaste hariduslikele
erivajadustele ja vOoimetele;

2) vdoimaldada meelepuuetega koolikohustusliku vanuse tiletanud isikutele iildkeskhariduse
omandamine Ohtuses ja kaugdppevormis ning kooli I0petamine eksternina;

3) luua tingimused koolieelikute ettevalmistusrithmade to6ks;

4) luua voimalusel tingimused erivajaduseta Opilastele sotsiaalsuunitlusega glimnaasiumihariduse
andmiseks;

5) voimaldada rehabilitatsiooniteenust kuulmis- ja/voi ndgemispuudega lastele ja tdiskasvanutele
vo1 koostdos rehabilitatsiooniasutustega vastavalt puudeliikide spetsiifikale;

6) luua keskkond, mis toetab Opilase arengut isiksuseks, kes tuleb eluga toime voimalikult
iseseisvalt, oskab olukordi analiiiisida ja teha valikuid, hankida ja kasutada informatsiooni,
mdistab t60 vajalikkust ja koostdod teistega, oskab hinnata oma edasidppimise ning tddalaseid
voimalusi ja leida rakendust vabale ajale;

7) koostada Opilastele Oppematerjale neile kéttesaadavas ning mdistetavas vormis ja tagada
oppevahendeid informatsiooni edastamiseks;

8) teha Oppe- ja kasvatustegevuse korraldamisel koostodd sotsiaal- ja tervishoiutddtajatega,
vanematega, teiste koolidega ning puuetega inimestega organisatsioonidega.

3. peatiikk
STRUKTUUR. OPPE- JA KASVATUSKORRALDUSE ALUSED

§ 9. Struktuur

(1) Koolis on pohikooli ja giimnaasiumi klassid ning vajadusel Ohtuse ja kaugdppe osakonna
glimnaasiumiklassid.

(2) Koolis tootavad pikapédevarithmad, aine- ja huvialaringid, ettevalmistusrithmad koolieelikutele
alushariduse omandamiseks.

(3) Koolis on oma raamatukogu.
(4) Koolis on dpilaskodu.
(5) Koolis tegutseb ndgemispuudega Opilaste dpiabi- ja ndustamiskeskus.

(6) Koolis tegutseb kuulmispuudega inimeste ndustamiskeskus, kool osutab vajadusel ja
vOimalusel rehabilitatsiooniteenust. Kool moodustab rehabilitatsioonimeeskonna.

§ 10. Oppekava

(1) Kool jéargib dppe-kasvatustdds Vabariigi Valitsuse poolt giimnaasiumile kehtestatud pohikooli
ja gimnaasiumi riiklikku Oppekava ning haridus- ja teadusministri méiédrusega kehtestatud
pohihariduse lihtsustatud riiklikku dppekava (abidppe dppekava) ja toimetuleku dppekava.

(2) Opingute alusdokumendiks on kooli direktori poolt kinnitatud kooli dppekava. Kool tegutseb
eesti keele suunitlusega dppekava alusel.



§ 11. Oppe eesmirgid

Kooli dppe eesmérgid on:

1) voimaldada koolis siivendatud Opet eesti kirja- ja kdnekeelest, anda teadmisi eesti kultuurist ja
traditsioonidest;

2) anda teadmisi, oskusi ja vilumusi eesti viipekeelest, punktkirjast ning vastavalt vajadusele ja
voimalustele teistest alternatiivsetest kommunikatsioonidest tagamaks kvaliteetset Opetust.

§ 12. Oppekavaviline tegevus

Oppekavaviiliselt kool korraldab:

1) Opilaste vaba aja sisustamist;

2) tasulisi ringe ja kursuseid;

3) taiendkoolitust pedagoogidele, lastevanematele;
4) ndustamise ja rehabilitatsiooniteenuseid.

§ 13. Oppe- ja kasvatustoo korraldus

(1) Oppeaasta algab 1. septembril. Oppeaasta koosneb &ppe- ja eksamiperioodist ning
koolivaheaegadest.

(2) Oppeperioodis on vihemalt 175 Oppepdeva (35 nidalat), dhtuse ja kaugdppe osakonna
oppeperioodi kestus on 36 niddalat. Koolivaheajad miirab haridus- ja teadusminister miarusega.

(3) Uhes dppenidalas on viis dppepieva. Opilaste nddalakoormus dppetundides on méiratud kooli
Ooppekavaga ja see ei vOi iiletada seadusega ettendhtud suurimat lubatud koormust.

(4) Oppetundide arv ja nende jirjekord dppepdevas on kindlaks midratud tunniplaanis, mille
kinnitab kooli direktor.

(5) Oppetunni pikkus on 45 minutit. Vahetunni pikkus on vihemalt 10 minutit.
(6) Klassi tdituvuse lilemine piirnorm ei voi liletada seadusega kehtestatud piirnormi.

(7) Kool wvalib valikained vastavalt vajadustele ja vdimalustele ning piilides arvestada
pedagoogide, Opilaste ja vanemate ettepanekuid.

(8) Opilaste teadmisi, oskusi ja vilumusi hinnatakse viiepallisiisteemis, kus hinne "5" on "viga
hea", hinne "4" - "hea", hinne "3" - "rahuldav", hinne "2" - "puudulik" ja hinne "1" - "ndrk".
Esimeses ja teises klassis ning lihtsustatud Oppekava jirgi Oppivate Opilaste hindamisel voib
kasutada sonalisi hinnanguid. Toimetulekudppekava jirgi oppivaid Opilasi hinnatakse haridus- ja
teadusministri méadrusega kehtestatud korras. Riigieksameid hinnatakse 10- voi 100-pallisiisteemis
vastavalt haridus- ja teadusministri méiirusele. Opilaste kiitumist ja hoolsust hinnatakse hindega

"n.n

"eeskujulik", "hea", "rahuldav" vo1 "mitterahuldav”.

(9) Pohikooli ja glimnaasiumi riikliku dppekava jérgi oppivatele dpilastele korraldatakse pdhikooli
ja giimnaasiumi lopetamiseks lopueksamid. PShikooli ja glimnaasiumi 16pueksamid viiakse 14bi
haridus- ja teadusministri poolt kehtestatud korras.

(10) Pohikooli Iopetanutele véljastatakse pohikooli 16putunnistus. Giimnaasiumi Idpetanutele
viljastatakse glimnaasiumi I0putunnistus ja riigieksamitunnistus.

(11) Kool loob koos linnavalitsusega tingimused koolikohustuse tditmiseks kogu Oppeperioodi
viltel.

3 _ 2. peatilkk
KOOLI VASTUVOTT. OPILASTE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 14. Kooli vastuvott

(1) Kooli voetakse Opilased ndustamiskomisjoni otsuse ning vanema voOi eestkostja kirjaliku
avalduse alusel.

(2) Koolikohustuslik on dpilane kuni pdhihariduse omandamiseni voi 17-aastaseks saamiseni.

(3) Giimnaasiumi voetakse ka erivajaduseta Opilasi pohikooli 1opetamise tulemuste alusel, nende
Opilaste vastuvotul voib eelistada pdhikooli 16puhindeid teatud Sppeainetes, korraldada vestlusi
ja/voi katseid.

(4) Opilaste arvestust peetakse kooli dpilasraamatus.



§ 15. Opilaspilet
Opilasele viljastatakse koolis dppimise perioodiks dpilaspilet, mille viljaandmise korra ja vormi
kinnitab haridus- ja teadusminister médérusega.

§ 16. Opilaste digused

Opilasel on digus:

1) valida oma huvidele ja vOimetele vastavaid dppeaineid koolis dpetatavate valikainete piires voi
oppida individuaaldoppekava jargi haridus- ja teadusministri maarusega kehtestatud korras;

2) moodustada giimnaasiumis dpilasesindus. Opilasesinduse iilesanded ja valimise korra sitestab
opilasesinduse pohiméérus, mille kiidab heaks kooli hoolekogu ning kinnitab direktor;

3) osaleda valitud dpilasesindajate kaudu koolielu probleemide lahendamises;

4) asutada klubisid, stuudioid ja ringe, mille sihid ja tegevus ei ole vastuolus kooli ja kodu
kasvatustaotlustega;

5) kasutada riihma-, klassi- ja koolivélises t66s kooli ruume, rajatisi ja vahendeid tasuta;

6) saada ettendhtud korras ainelist abi selleks eraldatud summadest vo1 fondidest;

7) saada sdidu- ja muid soodustusi Vabariigi Valitsuse ja Tallinna Linnavolikogu (edaspidi
linnavolikogu) poolt kehtestatud ulatuses ja korras;

8) saada koolist teavet koolikorralduse ja Opilaste Oiguste kohta, samuti esmast teavet
Oppimisvoimaluste kohta;

9) poorduda oma oiguste kaitseks ametiasutuse, Haridus- ja Teadusministeeriumi, maavanema voi
lastekaitseorganisatsiooni poole.

§ 17. Opilaste kohustused

(1) Opilane on kohustatud:

1) osalema Oppetdds (Opilane voib vanema loal puududa koolist kolme jérjestikuse Oppepdeva
jooksul; pikemaajalist puudumist loetakse pohjusega puudumiseks seda tdendavate dokumentide
eelneval vo1 jargneval esitamisel);

2) tditma kooli kodukorda.

(2) Opilased dpivad vastavalt oma vdimetele, arendavad pidevalt oma teadmisi ja oskusi, suhtuvad
lugupidavalt kaasinimestesse, ilmutavad kodanikutunnet, hoiavad iihisvara ning limbritsevat
loodust ja osalevad vastavalt eakohastele voimetele kooli heaks tehtavas to0s.

§ 18. Tunnustuse ja laituse avaldamine

(1) Opilastele avaldatakse tunnustust ja laitust haridus- ja teadusministri méiruses, kooli
pohiméddruses ja kooli sisekorraeeskirjas ettendhtud korras.

(2) Opilaste suhtes, kes ei tiida kooli kodukorda, on koolil digus kohaldada karistusi kuni koolist
viljaheitmiseni. Viljaheitmise otsustab kooli dppendukogu, juhindudes seejuures haridus- ja
teadusministri kehtestatud korrast.

3. ~peatiikk
KOOLI TOOTAJATE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 19. Koolitootajad
Koolitootajad (edaspidi personal) on pedagoogid ja teised to6tajad.

§ 20. Personali koosseis
Kooli personali koosseisu mdiédrab direktor, tuginedes haridus- ja teadusministri méédrusega
kehtestatud miinimumkoosseisule.

§ 21. Personali iilesanded

(1) Personali iilesandeks on dpilaste dpetamine ja kasvatamine. Oppe- ja kasvatustdd tugineb
Opilaste ja pedagoogide vastastikusele lugupidamisele ja teineteisemdistmisele ning koostoole
oOpilaste kodudega.

(2) Personali iilesanded ja kohustused, digused ja vastutus méératakse kindlaks kooli pohimééruse
ja toosisekorraeeskirjaga, ametijuhendite ja todlepingutega, mis on kooskdlas todseadustega ja
pedagoogide toosuhteid reguleerivate muude digusaktidega.
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§ 22. Konkursi korraldamine ja atesteerimine

(1) Opetajate, direktori asetiitja dppe- ja kasvatusalal ning teiste dppe- ja kasvatusalal tootavate
isikute vabade ametikohtade tditmiseks korraldab kooli direktor konkursi.

(2) Pedagoogide kutseoskuste ja -meisterlikkuse ning nende kvalifikatsioonitaseme {ile
otsustamiseks korraldatakse atesteerimine. Atesteerimise korra ja tingimused kehtestab haridus- ja
teadusminister midrusega.

4. peatiikk
KOOLIELU KORRALDAMINE

§ 23. Direktor

(1) Kooli juhib direktor, kelle kinnitab Tallinna Oigusaktidega kehtestatud korras ametisse ja
vabastab ametist linnavalitsus linnapea ettepanekul. Todlepingu direktoriga sdlmib, peatab,
muudab ja 1dpetab linnapea voi tema poolt volitatud ametiisik.

(2) Seaduses sdtestatud tilesannete tditmiseks giimnaasiumi direktor riigi ja Tallinna digusaktidega
kehtestatud korras:

1) korraldab kooli valduses oleva vara valdamist, kasutamist ja kdsutamist, juhib koost6os
ametiasutusega kooli finantsmajanduslikku tegevust ning kannab vastutust kooli iildseisundi ja
arengu ning rahaliste vahendite diguspérase ja otstarbeka kasutamise ning eelarve tditmise eest;

2) teostab tehinguid seaduses satestatud {lilesannete tditmiseks linnaeelarves selleks ettendhtud
vahendite piires;

3) tegutseb kooli nimel ja esindab seda ilma tdiendavate volitusteta koigis riigi- ja
omavalitsusasutustes, suhetes fiilisiliste ja juriidiliste isikutega;

4) esitab ametiasutusele kooli eelarve projekti;

5) voib avada kooskolastatult ametiasutuse juhatajaga ja Tallinna Linnakantselei loal pankades
arveldus- ja muid arveid vastavalt Tallinna linna eelarve kassalise teenindamise ja aruandluse
korrale;

6) kinnitab kooli struktuuri, té6tajate koosseisu ja tootasustamise alused (palgajuhendi);

7) kinnitab tootajate ametijuhendid ning sO0lmib, peatab, muudab ja I0petab tOotajatega
toolepingud;

8) annab oma pidevuse piires kooli t66 korraldamiseks késkkirju ja kontrollib nende téitmist;

9) vastutab asjaajamise oigsuse ja dokumentide séilitamise eest;

10) solmib igapédevase dppe- ja majandustegevuse raames kooli nimel lepinguid ja kokkuleppeid.

(3) Kooli direktori draolekul asendab teda ametiasutuse juhataja poolt méaratud isik.

§ 24. Oppendukogu

(1) Kooli dppe- ja kasvatustegevuse planeerimiseks, analiitisimiseks, hindamiseks ning juhtimiseks
vajalike otsuste tegemiseks tegutseb koolis dppendukogu.

(2) Oppendukogu pidevuse ja tegutsemise korra kehtestab haridus- ja teadusminister mirusega.

§ 25. Hoolekogu

(1) Kooli edukaks tooks vajalike tingimuste loomiseks ja tdhtsamate koolielu puudutavate
kiisimuste eelnevaks ldbivaatamiseks moodustatakse kooli hoolekogu.

(2) Hoolekogu koosseisu esitab kooli direktor kinnitamiseks ametiasutuse juhatajale.
(3) Hoolekogu tegutsemise korra kehtestab haridus- ja teadusminister mairusega.

(4) Hoolekogu péadevuses on:

1) arengukava koostamine koostdos kooli dppendukoguga;

2) arenguvestluste tingimuste ja korra kooskdlastamine;

3) Opetajate, direktori asetditja Oppe- ja kasvatusalal ning teiste Oppe- ja kasvatusalal tootavate
isikute vabade ametikohtade tditmiseks korraldatava konkursi ldabiviimise korra kinnitamine kooli
direktori ettepanekul;

4) dpilaste elukorralduse heakskiitmine dpilaskodus;

5) dpilasesinduse pohimédruse heakskiitmine;

6) osalemine vanempedagoogi ametijargu omistamisel atesteerimiskomisjonis;
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7) kooli eelarve kava heakskiitmine;
8) lisaks riigi ja Tallinn Oigusaktides satestatud {llesannetele ettepanekute tegemine
linnavalitsusele kooliga seotud kiisimuste paremaks lahendamiseks.

5. peatiikk
FINANTSEERIMINE. MAJANDAMISE JA ASJAAJAMISE ALUSED

§ 26. Vara

(1) Kooli vara moodustavad talle Tallinna linna poolt sihtotstarbeliseks kasutamiseks ja
valdamiseks antud maa, hooned, rajatised, seadmed, inventar ning muu vara.

(2) Kooli asutamisel antakse ametiasutuse poolt tasuta kooli valdusse vara vastavalt iileandmis-
vastuvotmisaktile.

§ 27. Eelarve

Kooli eelarve kava kiidavad heaks hoolekogu, ametiasutus ja linnavalitsus ning eelarve kinnitab
linnavolikogu. Kooli alaeelarve kinnitab ametiasutuse juhataja, lihtudes linnavolikogu poolt vastu
voetud linnaeelarves koolide kulude katteks ettendhtud vahenditest.

§ 28. Rahalised vahendid
(1) Kooli kulud katab Tallinna linn, 1&htudes linnaeelarves selleks ettendhtud vahenditest.

(2) Lahtudes munitsipaalkoolide dpilaste arvust, maddratakse kooskodlas riigieelarve seadusega igal
aastal riigieelarvest toetus linnaeelarvele munitsipaalkooli pedagoogide tootasu, sotsiaalmaksu,
tdienduskoolituse ja Opikute soetamisega seotud kulude katmiseks.

(3) Kool vdib vastu votta eraldisi sihtasutustelt ja annetusi drilihingutelt, mittetulundusiihingutelt
ja tksikisikutelt. Kooli direktor peab eraldisest ja annetusest teavitama ametiasutust ning tagama
nimetatud vahendite kasutamise arvestuse asutuse raamatupidamises ja kajastamise eelarve
tiditmises Oigusaktides ja linna raamatupidamise sise-eeskirjas kehtestatud korras.

(4) Koolil voivad olla ka tulud kédesolevas pdhiméiruses sitestatud oppekavavilisest tegevusest.
Ametiasutuse poolt kinnitatud hindade alusel osutatud teenuste eest saadud tulu vdib kasutada
kooli tegevusvaldkonnast tulenevate lilesannete tditmiseks. Tédiendavate tulude kasutamine toimub
oigusaktides kehtestatud korras ning nende kasutamise kohta on direktor kohustatud aru andma
hoolekogule ja ametiasutuse juhatajale.

§ 29. Vara valdamine, kasutamine ja kiisutamine

(1) Kool teostab oma vara valdamise, kdsutamise ja kasutamise Oigust, ldhtudes linnavolikogu
kehtestatud korrast.

(2) Kooli pohimééruses ettendhtud tasuliste teenuste hinnad kehtestatakse riigi ja Tallinna
Oigusaktidega sitestatud korras.

(3) Kool hoiab korras oma ruumid, territooriumi, inventari ja Oppevahendid, ldhtudes koolile
eelarveaastaks ettendhtud vahenditest.

§ 30. Asjaajamine ja aruandlus

(1) Koolis peetavate kohustuslike dokumentide loetelu ja vormid, samuti nende tditmise korra
kehtestab haridus- ja teadusminister mdarusega.

(2) Kooli raamatupidamisarvestust ja aruandlust korraldatakse vastavat Raamatupidamise
seadusele, raamatupidamistoimkonna juhenditele ning rahandusministri poolt kehtestatud
juhenditele ja Tallinna digusaktidele. Kool esitab aruandeid eelarve tditmise kohta ning statistilisi
aruandeid riigi ja Tallinna digusaktidega kehtestatud korras ja tdhtaegadeks.

§ 31. Jirelevalve

Kooli tegevust kontrollib ametiasutus, kooli dppe- ja kasvatustegevuse iile teostavad riiklikku
jarelevalvet Haridus- ja Teadusministeeriumi ametnikud ja maavanem haridus- ja teadusministri
maiidrusega kehtestatud korras.
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6. peatiikk
UMBERKORRALDAMINE, UMBERKUJUNDAMINE JA TEGEVUSE LOPETAMINE

§ 32. Kooli iimberkorraldamine, iimberkujundamine ja tegevuse lopetamine

(1) Kooli korraldab ja kujundab iimber v41 lopetab ametiasutuse ettepanekul linnavolikogu otsuse
alusel linnavalitsus riigi ja Tallinna digusaktidega ettendhtud korras.

(2) Kooli iimberkorraldamise, itimberkujundamise vO1 tegevuse Il0petamise otsus tehakse
arvestusega, et sellest on vOimalik teavitada kirjalikult Haridus- ja Teadusministeeriumi,
maavanemat, kooli ja vanemaid ning Opilasi vihemalt kuus kuud enne uue dppeaasta algust.

(3) Kooli tlimberkorraldamine, iimberkujundamine vO0i tegevuse IOpetamine toimub pérast
oppeperioodi 16ppu.

7. peatiukk
RAKENDUSSATTED

§ 33. Pohimiiruse kehtetuks tunnistamine

Tallinna Linnavalitsuse 8. detsembri 1999 méiruse nr 110 “Pdhja — Tallinna munitsipaalkoolide
pohimééruste kinnitamine” punktiga 10 kinnitatud Tallinna Kurtide Kooli pdhiméérus
tunnistatakse kehtetuks.

§ 34. Miiruse joustumine
Maédérus joustub 1. juulil 2005.

Tonis Palts Toomas Sepp
Linnapea Linnasekretér



