Tallinna Heleni Kooli pdhiméaarus

TALLINNA LINNAVALITSUS

MAARUS

Tallinn 9. marts2011 nr 14

Tallinna Heleni Kooli p8himaarus

Maarus kehtestatakse pdhikooli- ja giimnaasiumiseaduse 8§ 66 T@igaapdhimaaruse § 52
Ig 7 ning Tallinna Linnavolikogu 2. detsembri 2010 maaruse i@okooli- ja

gimnaasiumiseaduses kooli pidaja padevusse antud tlesannete osaline delegeerimine Tallinna

Linnavalitsusele ja Tallinna Haridusamgthatajale § 1 alusel.

1. peatikk
ULDSATTED

8 1. Nimetus

Kooli nimetus on Tallinna Heleni Kool (edaspidiol).

§ 2. Asukoht

Kool asub Tallinnas. Kooli postiaadress on Ehte tn 7, 10318 Tallinn.
8 3. Tegutsemise vorm ja haldusala

(1) Kool on Tallinna Haridusameti (edaspétiietiasutus) hallatav asutus.

(2) Kooli tegutsemise vorm on koolieelne lasteasutus ja pohikool hariduslike erivajadustega dpilastele, mis

tegutsevad Uhe asutusena ning millega on liidetud ka giimnaasium.

(3) Kool juhindub oma tegevuses riigi ja Tallinna digusaktidest, ametiasutuse juhataja kaskkirjadest ning

kooli pdhiméaarusest.

8 4. Pitsat ja sumboolika
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Tallinna Heleni Kooli péhimaarus

Koolil on Tallinna suure vapi kujutise ja oma nimetusega pitsat ning simboolika.
§ 5. PBhimaaruse kehtestamise ja muutmise kord

(1) Kooli pdhimaaruse kehtestab ning seda muudab Tallinna Linnavalitsus (etiaspidilitsus)

ametiasutuse ettepanekul.

(2) P6himaérus ja selle muudatused esitatakse enne kehtestamist arvamuse andmiseks kooli hoolekogule,

Opilasesindusele ja 6ppendukogule.

2. peatukk
OPPE JA KASVATUSE KORRALDUS

§ 6. Hariduse liik ja tasemed

(1) Koolis omandatava hariduse liik on tldharidus.

(2) Koolis omandatava hariduse tasemed on alusharidus ja p&hiharidus ning tldkeskharidus.
§ 7. Oppevorm

Koolis toimub statsionaarne dpe.

§ 8. Oppekeeled

Kooli 8ppekeeled on eesti keel ja eesti viipekeel, vajadusel kasutatakse ka teisi alternatiivseid

kommunikatsioone.
§ 9. Oppekava

(1) Kool koostab koolieelse lasteasutuse riikliku 8ppekava, p&hikooli riikliku 6ppekava, pdhikooli
lihtsustatud riikliku 8ppekava ja giimnaasiumi riikliku dppekava alusel kooli dppekava. Kooli 6ppekava on

kooli 6ppe- ja kasvatustegevuse alusdokument.

(2) Kooli dppekava kehtestab kooli direktor kaskkirjaga. Kooli dppekava ja selle muudatused esitatakse

enne kehtestamist arvamuse andmiseks kooli hoolekogule, dpilasesindusele ja 6ppendukogule.
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§ 10. Oppeaasta

(1) Oppeaasta kestab 1. septembrist jargmise aasta 31. augustini.

(2) Oppeaasta koosneb dppeveeranditest ja koolivaheaegadest.

§ 11. Oppekoormus ja paevakava

(1) Opilase nadala 6ppekoormus Gppeaineti maératakse kooli dppekavaga.

(2) Oppeveerandi vdi kursuse jooksul labitavad peamised teemad, vajalikud 6ppevahendid, hindamise
korraldus ja planeeritavad Uritused tehakse p&hikoolidpilastele teatavaks 6ppeveerandi ning

gimnaasiumidpilastele kursuse algul.

(3) Oppetegevuste ning kooli 6ppekava toetavate Gppekavavaliste tegevuste jérjestus ja ajaline kestus,

lasteaiarihmade tegevus- ja paevakava maaratakse kindlaks kooli paevakavas.

§ 12. Lasteaiarihmad

(1) Koolis on moodustatud lastaiariihmad ja sobitusriihmad ning eririhmad meele- ja liitpuudega lastele.
(2) Laste rihmadesse vastuvdtmisel ja sealt valjaarvamisel l&htutakse linnavalitsuse kehtestatud korrast.
§ 13. Hariduslike erivajadustega 8pilaste klassid ja riihmad

(1) Koolis tegutsevad:

1) klassid nagemis- ja kuulmispuudega Gpilastele;

2) klassid liitpuuetega pdhiharidust omandavatele dpilastele.

(2) Ametiasutuse juhataja ndusolekul vdib direktor moodustada hariduslike erivajadustega Gpilaste klasse ja

rihmi, mida pdhimaaruses satestatud ei ole.

(3) Hariduslike erivajadustega dpilaste klassides ja rihmades dppe ja kasvatuse korraldamine ning &pilaste
klassi vbi rihma vastuv6tmine vai Uleviimine ning klassist voi rihmast véljaarvamine toimub haridus- ja

teadusministri kehtestatud tingimustel ja korras.
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§ 14. Lisadpe pohikooli lihtsustatud riikliku dppekava jargi [6petanutele

(1) Ametiasutuse juhataja otsusel v8ib koolis pakkuda lisadpet lihtsustatud riikliku dppekava jargi pdhikooli
I6petanutele, mille eesmark on pakkuda tdiendavat ettevalmistust ja tuge 6ppe sujuvaks jatkamiseks voi

Uleminekuks to6turule.

(2) Lisabppesse voetakse Opilasi, kes on saanud p&hikooli Idputunnistuse samal aastal ning kes ei ole valmis

Opinguid jatkama voi tooturule suunduma voi kes ei paasenud dppeasutusse.

(3) Lisadppe kestus on iiks 8ppeaasta. Kool koostab igale dpilasele Gleminekuplaani, kus maaratakse selle

Opilase konkreetne dppe sisu ja paevakava.
§ 15. Opilaskodu
(1) Koolil on dpilaskodu.

(2) Opilaskodus loob kool dpilasele soodsad tingimused sotsiaalsete oskuste arendamiseks, dppimiseks,
enesearenduseks, suhtlemiseks, huvitegevuseks, vaba aja sisustamiseks ning puhkamiseks, arvestades

Opilaste individuaalseid vajadusi.

(3) Opilaskodu tegutseb haridus- ja teadusministri kehtestatud tingimustel ja korras.
§ 16. Raamatukogu

(1) Koolil on oma raamatukogu.

(2) Raamatukogu teenindab k&iki kooli dpilasi, pedagooge ja teisi téotajaid ning vanemaid, vélja arvatud

lugejad, kellelt on vdetud vastavalt raamatukogu kasutamiseeskirjale raamatukogu kasutamise digus.

(3) Raamatukogu lugejateeninduse korraldus, lugeja 8igused ja kohustused séatestatakse kooli direktori

kinnitatud raamatukogu kasutamiseeskirjas.
§ 17. Oppekavaviline tegevus

(1) Oppekavaviliselt v&ib kool:
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1) korraldada tasuta ja tasuliste ringide, kursuste ja stuudiote ning pikapaevariihmade tegevust;
2) organiseerida Uritusi;

3) osutada ndustamis- ja rehabilitatsiooniteenuseid.

(2) Koolis tegutseb dpiabi- ja ndustamiskeskus meelepuudega lastele.

(3) Oppekavavilise tegevuse kulude katmine vdib toimuda Gppekavavalises tegevuses osalejate
kaasrahastamisel. Hinnad kehtestatakse ametiasutuse juhataja kaskkirjaga Tallinna digusaktidega

kehtestatud korras.

(4) Opilasel on digus kasutada dppekavavélises tegevuses tasuta oma kooli rajatisi, ruume, raamatukogu,

Oppe-, spordi-, tehnilisi ja muid vahendeid kooli kodukorras satestatud korras.

3. peatiikk
OPILASTE, LASTEAIALASTE JA VANEMATE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 18. Opilaste, lasteaialaste ja vanemate digused
(1) Opilasel on &igus:

1) osaleda dppetdods ja taita dpillesandeid,;

2) arengut toetavale dppekeskkonnale;

3) tugispetsialisti(de) teenusele;

4) dppida individuaalse 6ppekava jargi;

5) kuuluda 6pilasesindusse ja valida seda;

6) osaleda valitud dpilasesindajate kaudu koolielu probleemide lahendamises, olla valitud kooli

hoolekogusse;

7) saada s6idu- ja muid soodustusi Vabariigi Valitsuse ja Tallinna Linnavolikogu (edasmddli kogu)

kehtestatud ulatuses ja korras;
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8) saada Gppeveerandi vbi kursuse algul informatsiooni dppeveerandi voi kursuse jooksul labitavatest

peamistest teemadest, vajalikest dppevahenditest, hindamise korraldusest ja planeeritavatest Uritustest;
9) votta osa Gppekavavalisest tegevusest.

(2) Lasteaialapsel on digus vaimselt ja fuusiliselt tervislikule keskkonnale ja paevakavale, eneseusaldust ja
vaimset erksust toetavale tegevusele ning pedagoogide igakiilgsele abile ja toetusele alushariduse

omandamisel.

(3) Opilasel ja vanemal on digus saada koolist teavet ja selgitusi koolikorralduse, hinnete ning dpilase
Oiguste ja kohustuste kohta, lasteaialapse vanemal tuua last kooli ja viia sealt &ra vanemale sobival ajal
paevakava jargides ning nduda vajalike tingimuste loomist laste mitmekuilgseks arenguks ja kasvamiseks,

aidates ka ise kaasa nende tingimuste kujunemisele.

(4) Opilasel ja vanemal on digus podrduda oma diguste kaitseks hoolekogu, ametiasutuse, Haridus- ja

Teadusministeeriumi, Harju maavanema voi lastekaitseorganisatsioonide poole.

§ 19. Opilaste ja vanemate kohustused

(1) Opilane on kohustatud:

1) osalema kooli paevakavas véi individuaalses dppekavas ettenahtud 8ppes ja taitma dpillesandeid;
2) taitma kooli kodukorda;

3) osalema arenguvestlusel;

4) taitma teisi digus- ja haldusaktidest tulenevaid kohustusi.

(2) Vanem on kohustatud:

1) looma lasteaialapsele soodsad tingimused arenemiseks ja alushariduse omandamiseks ning kinni pidama

kooli paevakavast ja laste tervisekaitse ja tervise edendamise nduetest;

2) looma koolikohustuslikule pilasele kodus 6ppimist soodustavad tingimused ja dppes osalemise

eeldused;
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3) esitama koolile oma kontaktandmed ja teavitama nende muutustest;

4) osalema arenguvestlusel piiratud teovéimega dpilase puhul;

5) tutvuma koolielu reguleerivate aktidega;

6) tegema koostddd kooliga,;

7) teavitama kooli koolikohustusliku dpilase 6ppest puudumisest ja selle pdhjustest;

8) katma lasteaialapse puhul lapse toidukulu ja osaliselt muud kulud linnavolikogu kehtestatud méaéras ja

korras;
9) taitma teisi digus- ja haldusaktidest tulenevaid kohustusi.
§ 20. Opilaskond ja dpilasesindus

(1) Kooli &pilaskonnal on 8igus otsustada ja korraldada iseseisvalt, kooskdlas seaduste ja seaduse alusel

antud Bigusaktidega, dpilaselu kiisimusi.
(2) Opilaskonnal on &igus:
1) moodustada liite ja organisatsioone teiste Opilaskondadega digusaktides satestatud alustel ja korras;

2) astuda Eesti ja rahvusvaheliste organisatsioonide liikmeks v8i arendada nendega koost6dd Gpilasesinduse

kaudu;

3) otsustada ja korraldada kdiki muid 6pilaselu kiisimusi, mis kuuluvad seaduse v6i seaduse alusel antud
digusaktide kohaselt dpilaskonna padevusse ega ole antud samadel alustel kellegi teise otsustada ja

korraldada.

(3) Koolis on moodustatud dpilasesindus, kuhu kuuluvad dpilaskonna valitud esindajad. Opilasesindus
tegutseb dpilasesinduse pdhimaaruse alusel. Opilasesinduse pdhimaaruse koostab ja kiidab heaks

dpilaskond linth&dalteenamusega. Opilasesindus esitab 6pilasesinduse pdhimaaruse kinnitamiseks direktorile.

(4) Opilasesinduse nimetatud esindaja kuulub hoolekogu koosseisu.
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4. peatikk
KOOLITOOTAJATE OIGUSED JA KOHUSTUSED

§ 21. Koolitdotajad
Koolitdotajad on pedagoogid ja teised tootajad.
§ 22. Koolitdotajate koosseis

Koolitootajate koosseisu kinnitab koolile kinnitatud eelarve piires direktor, arvestades haridus- ja

teadusministri maarusega kehtestatud koolitdotajate miinimumkoosseisu.
§ 23. Koolitdotajate Ulesanded

(1) Pedagoogide llesanne on juhtida dppe- ja kasvatustédd, kujundada turvalist 6pikeskkonda ning kasutada

Opilastele sobivaid Gppe- ja hindamismeetodeid.

(2) Kooli teenindava ja abipersonali lesanne on tagada kooli haireteta tegevus ja heaperemehelik

majandamine ning linnavara korrasolek.

(3) Koolitootajate tlesanded ja kohustused, digused ja vastutus maaratakse kindlaks kooli pdhiméaaruse,
téokorralduse reeglite, kodukorra ja téolepingute ning ametijuhenditega, mis on kooskélas t6dsuhteid

reguleerivate digusaktidega.
§ 24. Konkursi korraldamine ja atesteerimine
(1) Pedagoogide vabade ametikohtade taitmiseks korraldab direktor avaliku konkursi.

(2) Pedagoogide kutseoskuste ja kutsemeisterlikkuse ning nende kvalifikatsioonitaseme hindamiseks

korraldatakse atesteerimine haridus- ja teadusministri maarusega kehtestatud korras.

5. peatiikk
KOOLIELU JUHTIMINE

8 25. Direktor
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(1) Kooli juhib direktor, kelle kinnitab Tallinna digusaktidega kehtestatud korras ametisse ja vabastab
ametist linnavalitsus linnapea ettepanekul. Direktoriga sdlmib tddlepingu ja taidab teisi tédandja digusi ja

kohustusi linnapea vdi tema volitatud ametiisik.
(2) Direktor:

1) korraldab kooli valduses oleva vara valdamist, kasutamist ja kasutamist, juhib kooli 8ppe- ja kasvatus-
ning majandustegevust ning vastutab nende tulemuslikkuse eest, vastutab kooli tldseisundi ja arengu,
linnavara sdilimise ning eelarvevahendite sihipérase ja otstarbeka kasutamise eest koolile kinnitatud eelarve

piires;

2) tegutseb kooli nimel ja esindab kooli ilma lisavolitusteta kdigis riigi- ja omavalitsusorganites ja -asutustes
ning suhetes teiste juriidiliste ja flusiliste isikutega v.a juhul, kui riigi vdi Tallinna 8igusaktid satestavad

teisiti;

3) teeb tehinguid linna nimel p8himaaruses satestatud Ulesannete taitmiseks koolile linna eelarves selleks

ette nahtud kulutuste piires ja tagab eelarves kavandatud tulude taitmise ning laekumise;

4) tagab kooli eelarve kava projekti koostamise ja selle esitamise koos hoolekogu arvamusega
ametiasutusele vastavalt linna digusaktides kehtestatud korrale. Jalgib pidevalt eelarve taitmist ja vajadusel

esitab ametiasutusele ettepanekuid eelarve muutmiseks;
5) kehtestab kooli dppekava ja selle muudatused,;
6) kehtestab kooli paevakava ja kodukorra;

7) valmistab ette kooli vastuv6tu tingimuste ja korra eelndu ning esitab selle kehtestamiseks ametiasutuse

juhatajale;
8) teeb isiku dpilaste nimekirja arvamise ja dpilase koolist valjaarvamise otsuseid;
9) korraldab tugispetsialisti(de) teenuse rakendamist;

10) kehtestab arenguvestluse korraldamise tingimused ja korra, esitades selle enne arvamuse andmiseks

Oppendukogule ja hoolekogule;
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11) moodustab pikapaevarihma ja kehtestab selle tookorralduse ja paevakava, teeb otsuse Gpilase

pikapéevaruhma vastuvétmise ja sealt valjaarvamise kohta;

12) kehtestab hadaolukorra lahendamise plaani, korraldab lasteaialaste, dpilaste ja koolitddtajate kaitse

hadaolukorras;
13) maarab haridusliku erivajadusega 6pilase dppe koordineerija;

14) moodustab ja komplekteerib lasteaiarihmad, teeb ametiasutusele ettepaneku sobitus- ja eririhmade

moodustamiseks, komplekteerib need ning kehtestab rihmade t6daja;
15) kinnitab lapse toidukulu pdevamaksumuse hoolekogu otsuse alusel,
16) kehtestab Gpilaskodu kodukorra;

17) kutsub kokku vanemate koosoleku;

18) kehtestab kooli sisehindamise korra ja aruande;

19) vastutab kooli teenindavale raamatupidamisiiksusele t66ks vajalike dokumentide ja informatsiooni

digeaegse edastamise eest;
20) tagab ametiasutuse otsuste ja llesannete taitmise;

21) s6lmib koolitd6tajatega tédlepingud, kinnitab nende ametijuhendid ja teostab teisi tddandja igusi ja

kohustusi vastavuses to0suhteid reguleerivate digusaktidega;

22) kinnitab koolitbotajate koosseisu ja t60 tasustamise alused (t66tasujuhendi);

23) kinnitab kooli asjaajamiskorra ja muud tookorraldusdokumendid,;

24) tagab riigi ja Tallinna 8igusaktide ning lepingutega satestatud aruannete koostamise ja esitamise;
25) annab oma péadevuse piires kooli tegevuse korraldamiseks késkkirju ning kontrollib nende taitmist;

26) korraldab Gpilaste suhtes kohaldatavate tugimeetmete rakendamise p&hikooli- ja giimnaasiumiseaduses

satestatud tingimustel ja korras;
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27) kinnitab &pilasesinduse pdhiméaaruse;

28) korraldab kooli saabunud teabenduetele, kirjadele, margukirjadele ja selgitustaotlustele vastamist ja

nende lahendamist;

29) taidab muid talle pandud tdé6kohustusi ja -lUlesandeid.

(3) Kooli direktorit asendab ametiasutuse juhataja kaskkirjaga maaratud isik.
§ 26. Hoolekogu

(1) Koolil on hoolekogu, kes taidab talle riigi ja Tallinna digusaktidega pandud tlesandeid ning teeb

ametiasutuse juhatajale ettepanekuid kooliga seotud kiisimuste paremaks lahendamiseks.
(2) Hoolekogu tookord kehtestatakse linnavalitsuse méarusega.

(3) Hoolekogu koosseis kinnitatakse ametiasutuse juhataja kaskkirjaga.
(4) Hoolekogu padevuses on arutada labi ja avaldada arvamust:

1) kooli dppekava ja selle muudatuste eelndu kohta;

2) kooli vastuvétu tingimuste ja korra eelndu kohta;

3) arenguvestluse korraldamise tingimuste ja korra eelndu kohta;

4) kooli p6himéaéruse ja selle muudatuste eelndu kohta;

5) kooli arengukava ja selle muudatuste eelndu kohta;

6) kooli kodukorra kohta;

7) sisehindamise aruande kohta;

8) kooli eelarve kava projekti kohta;

9) opilaskodu kodukorra kohta.
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(5) Hoolekogu kehtestab direktori ettepanekul pedagoogide avaliku konkursi labiviimise korra.
(6) Hoolekogu otsustab lasteaialapse toidukulu pdevamaksumuse.

(7) Hoolekogu annab ndusolekuid ja teeb ettepanekuid ning taidab teisi Ulesandeid riigi ja Tallinna

digusaktides satestatud juhtudel.
(8) Direktor on hoolekogu ees aruandekohustuslik.
§ 27. Oppendukogu

(1) Koolil on dppendukogu, kelle Glesandeks on oma padevuse piires 6ppe ja kasvatuse korraldamine,

analtuusimine ja hindamine ning kooli juhtimiseks vajalike otsuste tegemine.

(2) Oppendukogu liikmeteks on kooli pedagoogid. Oppendukogu tegevusse kaasatakse pilasesinduse

madratud Opilaste esindaja.
(3) Oppendukogu tegutseb haridus- ja teadusministri kehtestatud korras.
(4) Oppendukogu otsuste taitmist korraldab ja kontrollib kooli direktor.

6. peatikk
MAJANDAMISE JA ASJAAJAMISE ALUSED

§ 28. Varaja eelarve

(1) Kool on linnavara valitsema volitatud asutus, kellele ametiasutus on oma valitsemisel oleva vara

valdusesse andnud.

(2) Kooli valduses olevat linnavara kasutab kool sihtotstarbeliselt oma Ulesannete taitmiseks. Kool vdib
enda valduses oleva linnavaraga tehinguid teha tiksnes Tallinna digusaktidega satestatud juhtudel ja korras.

Kooli valduses oleva linnavara Ule peetakse arvestust Tallinna digusaktides kehtestatud korras.

(3) Kool vdib sihtasutustelt, aritihingutelt, mittetulundusihingutelt ja Uksikisikutelt vastu v6tta eraldisi ja
annetusi, mis vBetakse arvele riigi ja Tallinna digusaktidega kehtestatud korras. Eraldistest ja annetustest

peab kool teavitama ametiasutust ning tagama nende kasutamise arvestuse.
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(4) Ametiasutuse juhataja kinnitab kooli eelarve, lahtudes linnavolikogu kinnitatud linna eelarvest ja kool

ettepanekust. Kooli kulud kaetakse kinnitatud eelarve alusel.

(5) Koolil on 8igus osutada tasulisi teenuseid, mille hinnad kehtestatakse riigi ja Tallinna digusaktidega

satestatud korras.
8 29. Asjaajamine ja aruandlus
(1) Kooli asjaajamist korraldatakse direktori kehtestatud asjaajamiskorra jargi.

(2) Kooli 6ppe- ja kasvatusalaseid kohustuslikke dokumente peetakse paberil vdi elektrooniliselt.
Kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide téitmise ja pidamise korra kehtestab

haridus- ja teadusminister maarusega.

(3) Kooli raamatupidamisarvestust ja aruandlust korraldatakse riigi ja Tallinna digusaktide kohaselt. Kool

esitab aruandeid riigi ja Tallinna digusaktidega kehtestatud korras ja tdhtpaevadeks.

7. peatikk
JARELEVALVE

§ 30. Jarelevalve
(1) Kooli juhtimist ja tegevust kontrollib ametiasutus.

(2) Riiklikku jarelevalvet kooli 6ppe- ja kasvatustegevuse lle teostab Haridus- ja Teadusministeerium voi

haridus- ja teadusministri ilesandel Harju maavanem.
(3) Teenistuslikku jarelevalvet kooli tegevuse seaduslikkuse ja otstarbekuse Ule teostab linnavalitsus.

8. peatiikk
UMBERKORRALDAMINE JA TEGEVUSE LOPETAMINE

§ 31. Kooli imberkorraldamine ja tegevuse I6petamine

(1) Kooli korraldab Uimber ja kooli tegevuse I6petab ametiasutuse ettepanekul linnavolikogu otsuse alusel

linnavalitsus riigi ja Tallinna Gigusaktidega ette nahtud korras.
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(2) Kooli imberkorraldamise ja tegevuse I6petamise otsusest teavitatakse Haridus- ja Teadusministeeriumi,
Harju maavanemat, kooli, vanemaid, Gpilasi ja dpilaste elukohajargseid valla- vdi linnavalitsusi kirjalikku

taasesitamist vdimaldavas vormis vahemalt viis kuud enne uue Gppeaasta algust.
(3) Ametiasutus tagab tegevuse I6petanud kooli &pilastele vBimaluse jatkata dpinguid muus koolis.

9. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 32. Maaruste kehtetuks tunnistamine
Kehtetuks tunnistatakse:

1) Tallinna Linnavalitsuse 8. juuni 2005 maarus niT@dinna Heleni KoolipGhimaarus;

2) Tallinna Linnavalitsuse 28. veebruari 2001 maarus raddhna Kurtide Kooli pdhiméarusauutmine.

§ 33. Maaruse joustumine

(1) Ma&arus jdustub 14. martsil 2011.

(2) Maaruse § 18 I6ike 1 punkt 3, § 25 I6ike 2 punktid 9, 12 ja 13 j6ustuvad 1. septembril 2011.
Edgar Savisaar

LinnapeaToomas Sepp
Linnasekretar
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